
 
  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 Un point  

c’est tout! 
  

  
  
 

  

  

  

  



 
  

  

 
Fonction Explication Exemple 

 

Fin de phrase Indique que la phrase est terminée. Luc et Philippe s’en vont à la pêche. 

Abréviation Se place après l’initiale ou après les 

premières lettres d’un mot. 

M. (monsieur)  

fr. (français) 

 

Interrogation 

directe 

Marque la fin d’une phrase 

commençant par une inversion ou 

par un mot interrogatif.  

As-tu fini ta dissertation? 

Qu’as-tu fait pour mériter un tel 

traitement? 

 

Interjection L’interjection marque la douleur, la 

surprise, la joie, la colère, etc. Il faut 

placer un point d’exclamation après 

chacune. 

Ah! Misère! je n’aurai jamais cru 

que Josée pouvait se montrer si 

cruelle. 

*La phrase qui suit une interjection commence 

généralement par une minuscule. 

Phrase exclamative Termine les phrases exclamatives. Quel paysage enchanteur! 

 

Complément 

circonstanciel 

Encadre un complément 

circonstanciel placé au début ou au 

milieu d’une phrase.  

Des navires quittent, chaque jour, le 

port de Marseille.  

Participiale Sépare ou encadre une proposition 

participiale (formée à partir d’un 

participe présent ou d’un participe 

passé). 

Couchant des dernières volontés sur 

papier, le vieil homme revivait les 

plus beaux moments de sa longue 

vie.  

Énumération Sépare les éléments d’une 

énumération. 

Le repas comprend une soupe, un 

plat principal, un dessert et un café.  

Apostrophe Sépare ou encadre un mot ou un 

groupe de mots qui précise à qui on 

s’adresse. 

Je dois vous annoncer, mes amis, 

que je prendrai ma retraite à la fin 

de l’année.  

Apposition Encadre un mot ou un groupe de VictorHugo, grand poète 



 
  

  

mots qui précise un nom.  romantique, est aussi reconnu pour 

ses romans.  

Incise Encadre la proposition qui signale 

qu'on rapporte les paroles ou les 

pensées d'une personne (verbes de 

parole). 

« Vous me promettez, murmura-t-

il, de m’être fidèle? » 

Conjonction de 

coordination* 

 

*Les règles peuvent 

varier selon les sources. 

Les cas présentés ici sont 

généralement admis. 

On place une virgule devant les 

coordonnants : mais, car, puis, c’est-

à-dire, à savoir, sinon, etc.  

Isabelle s’est endormie sur son 

bureau, car son bébé refusait de 

dormir la nuit dernière.  

 

On ne place pas de virgule devant et, 

ou, ni sauf en de rares occasions. 

Je ne verrai ni Patrice ni Noémie ce 

soir.  

Mot de liaison Employés en début de phrase, les 

mots de liaison sont suivis d'une 

virgule,  

D’abord, Isabelle a tenté d’allumer 

la lampe posée sur sa table de 

chevet.  

Les connecteurs placés entre le sujet 

et le verbe sont encadrés de virgules. 

Isabelle, enfin, a trouvé 

l’interrupteur. 

Lorsqu’un connecteur suit 

immédiatement le verbe, ou qu’il est 

à l'intérieur du groupe verbal, il 

n’est généralement pas précédé ni 

suivi d'une virgule.  

Isabelle a pu enfin se lever.  

Ellipse Remplace un verbe sous-entendu 

afin d’éviter de le répéter.  

Thierry raffole des côtes levées et 

Gaëtan, du poulet grillé.  

-  

Énumération Annonce une énumération. Une 

virgule sépare chacun de ses 

éléments.  

Le bol contenait de nombreux 

fruits : des pommes, des poires, des 

oranges, des raisins et des cerises. 

Discours rapporté 

direct 

Annonce que les paroles placées 

entre guillemets sont rapportées 

exactement comme elles ont été 

dites. 

Le fermier dit : « Je ne le retrouverai 

jamais. » 



 
  

  

Cause ou 

conséquence 

Marque une relation de cause entre 

deux phrases. Il remplace parce que 

et car. 

Alexandre ne pourra pas être 

présent à la fête : il travaille ce soir.  

Marque une relation de 

conséquence entre deux phrases. Il 

remplace donc et par conséquent. 

Des traces de stéroïdes ont été 

trouvées dans l’échantillon d’urine 

du vainqueur : il a été disqualifié.   

-  

Explication Unit deux phrases complètes liées par 

le sens.  

Huguette n’est pas venue au 

rendez-vous; elle aura eu un 

contretemps.   

Opposition Permet de joindre deux phrases 

opposées par le sens.  

La fourmi travaille; la cigale se 

repose. 

Énumérations 

juxtaposées 

Permet d’unir des énumérations dans 

une seule phrase en séparant des 

éléments énumérés déjà juxtaposés 

par des virgules. 

Il faut inscrire les prénoms, le 

nom, l’âge de l’enfant; le nom, 

l’adresse, le code postal, le numéro 

de téléphone des parents; et le nom 

ainsi que le numéro de téléphone 

d’une personne à joindre en cas 

d’urgence.  

Liste 

(énumération) 

Pour faire des crêpes, il vous faut : 

- mélanger la farine, le sel et le bicarbonate de sodium; 
- ajouter un œuf battu; 
- ajouter le lait; 
- brasser le tout jusqu’à l’obtention d’un mélange homogène; 
- faire cuire une petite quantité de pâte à la fois dans un poêlon chaud 

légèrement huilé.  

 

Suspension Laisse sous-entendre la suite de la 

phrase. 

Tout le monde y était : ses parents, 

son frère, sa sœur, ses tantes, ses 

oncles… 

Remplace un mot que la politesse ou 

la discrétion nous empêche d’écrire.  

Je vais te… Tu ne mériterais pas 

mieux. 

Ajoute de l’émotion, une menace ou 

du mépris. Marque le suspense. 

Ce qui l’avait tant effrayé était en 

fait… une toute petite souris.  

ATTENTION! Employée sous sa forme abrégée (etc.), la locution latine et cetera permet 

d’éviter que les énumérations soient trop longues. Elle est toujours précédée d’une virgule et 



 
  

  

suivie d’un seul point. 

          Ex. Valérie a vérifié le contenu de son sac : crayons, efface, cahiers, règle, etc. 

  

Citation Isole une citation ou un dialogue. Hugo compare l’argot à une 

« espèce d’excroissance hideuse » 

qui se formerait sur la langue 

française.   

Titre d’un ouvrage Remplace l’italique dans un texte 

manuscrit. 

As-tu lu « La folle allure », de 

Christian Bobin? 

Mot mis en relief Remplace l’italique dans un texte 

manuscrit. 

Cette « maison » tombait en ruine, 

le vent aurait pu l’abattre sans 

peine. 

Mot étranger, 

marque de 

commerce, 

expression 

familière ou 

néologisme 

Remplace l’italique dans un texte 

manuscrit. 

Ce réfrigérateur est de marque 

« Frigidaire ».  

 

 
Les différents signes de ponctuation : 

http://www.ccdmd.qc.ca/fr/rubrique_grammaticale/ 

 

S’exercer à utiliser la ponctuation : 

  

 
 

http://www.ccdmd.qc.ca/fr/rubrique_grammaticale/
http://www.ccdmd.qc.ca/fr/exercices_interactifs/

